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Szentendre Varos Egészségiigyi Intézményei (tovabbiakban: Kozfeladatot ellatd szerv)
vonatkozasaban a kézérdekli adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitésérdl szabalyok
alkalmazésa tigyében az aldbbi 5G/202¢...(24£20) szamu belsé szabalyzatot adom ki (a
tovabbiakban: Szabalyzat):

1. A szabalyzat célja

E Szabdlyzat célja, hogy rogzitse, a Szabalyzat hatalya ala tartozd Kozfeladatot ellatod szerv
miként tesz eleget a jogszabalyokban el6irt, a kozérdekl €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének azért, hogy koziigyek atlathatésaga a kozérdekt és
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréschez €s terjesztéséhez f(iz6d6 jog érvényesitésével
megvaldsuljon.

2. A szabdlyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottakra,
valamint a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabba
azon személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, vagy képzési célbdl — szakmai
gyakorlatukat a Kozfeladatot ellato szervnél t6ltik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalok).

Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1€vo
kozérdeku adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével
és eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatdsanak részletes rendjére, valamint e feladatok
ellatasara kijel6lt munkakorokre, valamint a munkakorok kozotti egytittmikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az 0j 4altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az
Infotv. az irdnyadé.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdekli és a kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerhetéségét a vonatkozd
jogszabdlyokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

A Kozfeladatot ellatéd szerv a jogszabalyok altal eldirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjén,
valamint ezzel egyidejlileg a kdzponti honlapon is k6zzé teszi a www.kozadat.hu elektronikus
cimen.

A Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekli adatokra
vonatkoz6 adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kozzétételi listajat, €s a
jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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5. A kozzEtétel, a helyesbités, a frissités €s az eltavolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellato szerv vezetdje altal kozérdekii adatok kozlésére kijelslt adatfelelésok, a
kivant kozzétételt megeldzden legalabb 3 munkanappal az érintett informatikus/rendszergazda
rendelkezésére bocsatjak a kozzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfelelé formatumuira
igazitasa az informatikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellatd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallalé szamara elérhetd mappaba kell elhelyezni a kozzétételi felelds és az érintett
informatikus egyidejli értesitése mellett.

Azok a munkavallalok, akik kozzétételi jogosultsdggal rendelkeznek, a jogosultsagi koriikben
kozvetleniil gondoskodnak a kozzéteendé adatok honlapon vald kozzétételérdl és a kozzétett
adatok aktualizélasarol.

A kozzétételi honlapon elérhetévé tenni kivant kozzétételi egységek meghatarozott
formatumuak lehetnek.

A Kozfeladatot ellatéd szerv, mint adatkozl6 érintett informatikusa a k6zzétett adatok mentésérol
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriileten helyezkedik el, a Kozfeladatot
ellato szerv vezet6je megbizza az tizemeltetdt a biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.

A kozzétenni kivant dllomanyok hivatkozasainak megfeleldségérél az érintett informatikus
koteles gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitas esetén koteles a vonatkozo
jogszabalyok szerint eljarni.

6. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hatdskorok
6.1 A Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje:

a) megéllapitja és modositja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja a Kozfeladatot ellatd szerv egyedi kozzétételi listgjat;

c) meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat ez
alapjan megbizza az érintett informatikust, kijeloli a kozzétételi feleldst, kijelsli
kozzétételi jogosultsaggal rendelkezé dolgozodkat, kijeldli az adatfelelsoket €s rogziti
a feladataikat, illetve a felel6sségiiket munkakori leirasukban;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, illetve az éves belsé vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, és ezzel egy idében koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ala tartozd személyek betartsdk a kozzététellel
kapcsolatos jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

f) nyomonk&vetés keretében vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval Gsszefliggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést készit,

o) felel a kozzétett kozérdekli adatok kozzétételért, folyamatos hozzaférhetdségéért és
hitelességéért.
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6.2 A Kozfeladatot ellité szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, valamint a részére atadott
adatokat e szabalyzat szerinti formatumura alakitja;

b) a kozzétételi egységek €s az azt eldallitd szervezeti egységek szikség szerinti
utmutatdsa alapjan eléallitja a kozadatkeres6 altal lekérdezett metaadatokat;

c) ellatja a kozzEtételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltdlti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

d) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasdval kapcsolatos
eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolatot készit;

g) akozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
elérhetdségét.

6.3 A Kozfeladatot ellat6é szerv munkavallaléja:

a) munkakori leirdsaban foglaltak alapjan 6sszegyujti €s elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozé adatokat;

b) felelés azért, hogy a munkakori leirasara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre kertiljenek;

¢) a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételi egységek korében havonta ellenérzi
(minden hdénap 5. napjaig) a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és
elvégzi aktualizdlasukat;

d) a munkakéri lefrasara tekintettel - kiilon jogszabaly altal el6irt - adatok kozzétételérol
gondoskodik és elvégzi a sziikséges aktualizalasokat;

e) a munkakori leirdsara tekintettel a jogszabalyok és a Kozfeladatot ellato szerv feladat-
€s hataskorébe tartozo tigyek intézésére iranyadd egyéb jogszabalyok, valamint jelen
szabalyzat eldirasait koteles maradéktalanul betartani;

f) azonnali tdjékoztatasi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje felé, ha
feladatkorében felmeriil barmely kozzétételi probléma;

g) ¢észrevétel esetén a kozzététellel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul
koteles megsziinteti.

7. Egylittmk6dés az adatok megalkotasaban

A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek
adatait Kozfeladatot ellatd szerv munkavéllaléi a 6. pontban leirtak, valamint a munkakori
lefrasuk alapjan szolgaltatjak.

A dolgozok az elkészitett adatokat az informatikusnak tovéabbitjak, aki ezt az eléirt forma
szerint atalakitja. A kozzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja el6. A Kozfeladatot
ellatd szerv vezetdje a munkavallalok és az érintett informatikus kotelesek egytittmiikddni.




8. A kozzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tablazatkezeloknél a
platform fliggetlen csv.

Letdlthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithaté allomanyoknal az rtf-formatum.

Archivalt alloméanyok esetében javasolt a témoritett forméaban torténd tarolds €s letdltési
lehetdség. Javasolt formatum a zip.

Mas forméatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informéaci6 megjelenitésére.

9. Zar6 rendelkezések

E szabalyzat 20 20 02 20. napjan Iép hatélyba.

A Szabélyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellato szerv vezetéje a felelds.

Kelt: 2020 02 20.

dr. Pazipany Annaméria
K6zfeladatot ellatd szerv vezetdje

Oldal 5



Megismerési zaradék:

1.

sz. melléklet

Alairasommal igazolom, hogy a Szentendre Viros Egészségiigyi intézményei altal kiadott jelen
— 2020 02 20. napon kelt - k6zérdekli adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitésérdl szolo
szabalyzatban foglaltakat megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név

Munkakor

Datum

Alairas
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2. sz. melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol sz6l6 szabalyzatok feliilvizsgalatanak
szempontrendszere

Altal4anos rendelkezések

1./ A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szo6lé
szabalyzatok megalkotdsa

Avr. 13.§ (2) bekezdés h./ pont., Infotv. 30.§ (6)
bekezdés.

2./ Kozzétételi kotelezettség

Infotv. 33.§ (1) bekezdés, valamint az Infotv. 1.
sz. melléklete alapjan, a kozérdeki adatok
elektronikus  kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora
vonatkoz6é  részletes  szabalyokrol — szdlo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a
kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan.

3./ Kozzétételi kotelezettség teljesitésének
dokumentumai:

Kiilondsen munkakor:i leirds, munkakorok
kozotti egytittmtikodés rendje, honlapon torténd

megjelenités  naplézasa, a  kozzétételi
kotelezettség teljesitésének ellendrzési
nyomvonala, monitoring tevékenység

eredményeként keletkez6 dokumentumok.

4./ A kozérdekii adatokra vonatkozé

tajékoztatasi kotelezettség:

Infotv. 32.§

5./ A kozérdekii adat megismerése iranti
igény:

Infotv. 28-31.§, kiilénosen az Infotv. 29.§ (1a)
bekezdése alapjan.

Kiilonos rendelkezések
a
koznevelési intézmények vonatkozasiaban

1./ Koznevelési intézmények kozzétételi

listaja:

A nemzeti koznevelésrél szélo torvény
végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 23-24.§




........ honlapon torténé adatokkal kapcsolatos intézkedésekrol

Naplonyilvantartas

3. sz. melléklet

(kozzétételérol, modositasarol (helyesbités, frissités), kozzététel megsziintetésérol (eltavolitas),
tovabbiakban: intézkedésekrol)

Sorszam Intézkedés Jogszabalyhely Sziikséges Hataridé Felelos
idépontja és a vonatkoz6 intézkedés neve és
adat megjelolése alairasa
megnevezése (kozzététel,
modositas,
kozzététel
megsziintetése)
1./
2

3./




4. sz. melléklet

Szentendre Varos Egészségiigyi Intézményei kdzfeladatot
ellaté szervezet
k6zérdeki adatok kozzétételének

ellenérzési nyomvonala

(Mikodesi féfolyamat, Adatvédelmi és informatikai biztonsagi kockazatok kezelése részfolyamat
keretében.)

Felel6sségi (Feladatmegosztas a szervezeten beliil) és informacios
szintek — ki, miért felel6s az ellenérzési nyomvonal kialakitasaban
és mikodtetésében, az ellenérzési pont (ellenérzési folyamat)

kozzétételi

elmulasztasa

meghatarozasa
Intézked Intézkedés Intézkedés Nyomonkdév | Nyomonkév
és tartalma hatarideje etés modja etés
jogalapja dokumentu
ma
Kozfeladat
242 Infotv. 33.§ | a) Jogszabaly- Beszamoltatas/o | Nyomonkévetés
ot ellato ; AP . . .
(1) megalla modositas, k alapjan, egyedi | keretében
szerv bekezdés, pitia és modositja | szervezeti valtozas, | értékelések vizsgalia az
vezetdje valamint az | a szabalyzatot; az éves belsé | formajaban Infotv.
Infotv. 1. sz. | b) vizsgalatrol  készilt | megvalésuld végrehajtasaval
melléklete megalla | jelentés esetén a | monitoring. Osszefliggd
alapjan, a | pitja és moddositja | szikséges kotelezettségek
kozeérdekd a Kozfeladatot | valtozasokat al- az teljesitését,
adatok | ellatd szerv egyedi | jogszabaly operativ amelynek
elektronikus | kozzétételi listajat; | hatalybalépését, mikodéstol eredményéré|
kozzétetelér | c) illetve a szervezeti | fuggetlenill, 6 | évente legalabb
e, az meghata | valtozast, az éves | havonta a | egy alkalommal
egységes rozza a szabalyzat | belsé vizsgalatrol | szervezet atfog6 jelentést
kbézadatkere | végrehajtasaval készult jelentést | vezetdje keszit.
s6 kapcsolatos egyes | kovetd harminc | részérél valdsul
rendszerre, munkakori napon belll kell az | meg,
valamint a | feladatokat ez | ellenérzési . az
kézponti alapjan megbizza | nyomvonalon értékeld
jegyzék az érintett | atvezetni. elklénul az
adattartalm informatikust, operativ
ara, az | kijeloli a miikddéstal,
adatintegrac | kozzétételi az
i6ra felel6st, kijeldli érékelés
vonatkozé kozzétételi eredményének
részletes jogosultsaggal végsd cimzettje
szabalyokré | rendelkez6 igy a szerv
| sz06l6 | dolgozokat, kijeldli vezetdje.
305/2005. az adatfelel6soket
(XII. 25.) | és rogziti a
Korm. feladataikat, illetve
rendelet, a felelésségiket
valamint a | munkakoéri
kozzeteteli leirasukban;
listakon d) a
szerepld kozzététellel
adatok kapcsolatos
kozzétetelé feladatok nem
hez megfeleld
szikseéges teljesitése  vagy




X, 27)
IHM

jelentés alapjan a
szabalyzatot

rendelet modositja, és
alapjan. ezzel egy id6ben
koteles megtenni a
szllkséges
intézkedéseket;
e)
biztositj
a, hogy e
szabdlyzat hatalya
ala tartoz6
személyek
betartsak a
kozzététellel
kapcsolatos
jogszabalyok,
valamint a jelen
szabalyzat
rendelkezéseit;
f)
nyomon
kovetés keretében
vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval
Osszefliggd
kotelezettségek
teljesitését,
amelynek
eredményérél
évente  legalabb
egy alkalommal
atfogé  jelentést
készit,
q) felel a
kozzétett
kozérdekl adatok
kozzétételért,
folyamatos
hozzaférhetéségé
ért és
hitelességéeért.
Kozfeladat
ot eilatd Infotv. 33.§ | a) A  szervezet | Beszamolo Feliegyzés
@) gondosk | vezetdjének (feliegyzés) készitése.
szerv bekezdés, odik a kbzzétételre | vonatkozo készitése
megbizott | valamint az | atadott adatok | utasitasarol/intézked | havonta
informatiku | Infotv. 1. sz. | kozzétételérdl, éseérdl torténé | szervezet
sa mellé}«lete Yalamintarészére tq}jorr]’ésszerzést vezetdje
alapjan, a | atadott adatokat e | kdvet6 3 munkanap. | rgszére.
kézérdeki szabalyzat szerinti
adatok formatumura
elektronikus | alakitja;
kozzétételér | b) a
e, az | kozzétételi
egységes egységek és az
kozadatkere | azt eléallito
s6 szervezeti
rendszerre, egységek sziikség
valamint a | szerinti itmutatasa
kozponti alapjan eléallitja a
jegyzék kozadatkeres6
adattartalm altal  lekérdezett
ara, az | metaadatokat;
adatintegrac | ¢) ellatia a

iora
vonatkozo
részletes
szabalyokré
| sz0l16
305/2005.
(XI1. 25)
Korm.
rendelet,

kozzétételi honlap
lizemeltetésével
kapcsolatos
feladatokat,
elérhetévé teszi a
szamara  atadott
adatokat, feltélti a
metaadatokat a
kézadatkeresd




valamint a
kozzétételi
listakon
szerepl6
adatok
kozzétételé
hez

altal  lekérdezett
adatbazisba;
d)

naplézz
a az adatok
kozzétételével,
helyesbitésével,

szlikséges eltavolitasaval
kozzétételi kapcsolatos
mintakrol eseményeket;
520616 e)
18/2005. gondosk
(xn. 27.) | odik az adatok
IHM jogosulatlan
rendelet megvaltoztatasa,
alapjan. torlése,
megsemmisiilése,
sériilése elleni
védelemrdl, a
séralt adatok
helyreallitasa;
f) minden
frissités vagy
helyesbités  utan
az adatokrol
biztonsagi
masolatot készit;
9) a
kdzzétételi
listaknak
megfeleléen
elvégzi az
archivalast,
biztositja az archiv
allomany
elérhetéségét.
Kozfeladat ]
ot ellato Infotv. 33.§ a)” ) munkakori | g) munkakéri | Feliegyzés a
szerv ) a) leirésara tekintettel | |eirasara kozzétett
. bekezdés, munkak | kozzétételi egységek | tekintettel kozzétételi
munkavalla | | amint az | 6 leirasaban | korében havonta | kazzatateli egységek
16ja Infotv. 1. sz. foglaltakm_alapjén el!enérzi (minden | eqysagek tartalmi
melléklete Osszegy i es | honap 5. napjéig) a | kgreben havonta | megfeleldségeérs
alapjan, a | elkésziti a | kozzétett kozzétételi | gllengrzi I, a szikséges
kozérdeki kozzeteteli egysegek  tartalmi | (minden honap | intézkedésekrél.
adatok egységekbe megfeleléségét, és | 5. napjaig) a
elektronikus | tartozo adatokat; | elvégzi kozzétett
kozzétételer | D) felels aktualizalasukat; kozzétételi
e, az | azert, hogy a egységek
egységes munkakori b) kozzetételt | tgtaimi
koézadatkere | leirasara megeldz6en legalabb | megfelelssegét
) tekintettel 3 munkanappal az
rendszerre kozzétételre érintett
valamint ‘s | koteles adatok | informatikus/rendsze
kézponti kdzzétételre rgazda
jegyzék keruljenek; rendelkezésére
adattartaim | © a bocsatjak a
ara, az | munkakori kdzzétenni kivant
adatintegrac | leirasara adatokat,
i6ra tekintettel amelyeknek
vonatkozd kozzétételi megfeleld
részletes egységek korében | formatumura
szabalyokro | havonta ellenérzi | igazitasa az
I szol¢ | (minden hénap 5. | informatikus feladata,
305/2005. napjaig) a
XII. 25.) | kozzétett c) azonnali
Korm. kdzzétételi tajékoztatasi
rendelet, egységek tartalmi | kotelezettsége van a
valamint a | megfeleléségét, és | Kozfeladatot  ellatd
kézzétételi elvégzi szerv vezetbje fele,
listakon aktualizalasukat; ha  feladatkdrében
szerepld d) a felmerdl barmely
adatok munkakori kozzétételi probléma.
leirasara

kozzétételé
hez

tekintettel - kulon




szilkséges jogszabaly  altal

kozzétételi eléit - adatok
mintakrol kozzétételérol
szdlo gondoskodik  és
18/2005. elvégzi a
(XI1. 27.) | szikséges
IHM aktualizalasokat,
rendelet e) a
alapjan. munkakori
leirasara
tekintettel a

jogszabalyok és a
Kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és
hataskorébe
tartozé igyek
intézésére
iranyad6  egyéb
jogszabalyok,
valamint jelen
szabalyzat
el6irasait koteles
maradéktalanul
betartani.
f) azonnali
tajékoztatasi
kotelezettsége van
a Kozfeladatot
ellato szerv
vezetbje felé, ha
feladatkérében
felmeril  barmely
kozzétételi
probléma.
9)

észrevét
el esetén a
kozzététellel
kapcsolatosan
feltart
visszassagot
haladéktalanul
kételes

megszinteti.

Kelt:

Szervezet vezetdjének
alairasa



