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Preambulum

A Szabalyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyok alapjan a tarsadalom ¢s az érintettek érdekeinek
megfelelden meghatarozza az intézmény szervezetl egységeiben az egészségiigyt adatkezelés feltételeit,

modjat,

1. E

ALTALANOS

RENDFLKEZESEK

A szabalyzat célja és hatalya

szabalyzat célja, hogy meghatarozza az intézmény szervezeti egységeiben vezetett

nyivéantartasok imokGdésének 16rvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdnyos
elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat €s jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

2. A Szabéalyzat személyt és targy1 hatalya kiterjed:

a)

b)

c)

d)

b)

minden egészségiigyl ellatast nyjtd szervezeti egységre, szakmai felligyeletet, ellendrzést végzd
szervezetre és természetes szemelyre, és egyéb adatkezelO szervre, amely, vagy aki egészségligyi

¢s személyes adatot kezel,
minden, az egészségligyi ellatéhalozattal, valamint az egyéb adatkezeld szervvel kapcsolatba

keriilt vagy ker(ilo, illetve annak szolgaltatasait igénybe vevd természetes személyre (a

tovabbiakban: érintett),
minden, az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérodl

sz0l6 1997. évi XLVII. torvény (a tovabbiakban Eiak.) eldirdsai szerint kezelt, az érintettre

vonatkozd egészségligyi és személyazonositd adatra,
az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy kerillo kilsd szolgaltatora, amely az intézmény

feladatkorébe tartozd személyes adatot kezel, vagy azzal kapcsolatba kertil,

Ertelmezd rendelkezések

Erintert: minden, az adatkezeld szervvel kapcsolatba kertilt vagy keriild, illetve annak szol-
galtatisait igénybe vevd természetes személy, fliggetlenill attdl, hogy beteg-e, vagy egeszséges.

Adatkezeles: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miuveletek Osszessége, igy pl. gyljtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,

megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, 0Osszehangoldsa vagy
osszekapcsolasa, zaroldsa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szdmit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikar jellemzok (pl. uj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsoldodd technikai  muveletek —elvégzese
fliggetlentil a miuveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl €és eszkoztol, valamint az

alkalmazads helyétdl.
Adattovabbitds. ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzatérhetoveé teszik.

Adathordozé: minden olyan anyag vagy eszkoz, amely adatok lejegyzésére, taroldsara ¢&s
visszaolvasasara alkalmas.
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1) Adatkezels: A betegellatd, az intézményvezetd, az adatvédelmi felelds, a betegjogi képviselOket
foglalkoztatd szerv, az egészségligyi dokumenticiot kezel® szerv, tovabbd kozegészségligyi-
jarvanyligyl kozérdekbol az Euak. 5. § (3) bekezdésében meghatarozott szervek és szemeélyek;
tovabba a 22. § szerinti esetekben az ott meghatarozottak szerint az egészségbiztositasi szerv; a 22/E.
8-ban meghatarozottak szerint az orvosszakértdi, rehabilitacids, illetve szocidlis szakértoi szerv,
rehabilitacios hatdsag; a Nyugdij-biztositdsi Alap kezeléséért felel6s nyugdij-biztositasi szerv €s a
nyugdij-biztositasi igazgatdsi szerv;, tovabba a 16/A. §-ban meghatarozottak szerint, valamint a
lakossagi célzott szlir6vizsgalatok szervezése érdekében a 3. § b) pont szerinti személyazonosito adat
tekintetében az egészségligyi allamigazgatasi szerv; a 14/A. §-ban meghatarozott adatok tekintetében
a gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz, gydgydszati ellatas kiszolgaltatdja, illetve nyQjtoja; a 15/A. §-
ban meghatarozottak szerint a munkavédelmi hatésag €s a munkahigiénes €s foglalkozas-egeészségiigyl
szerv; tovabba a 23. § (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott esetben az elsd- €s masodfoku etikai
cljarast lefolytatd kamaral szerv;

o) Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki, vagy dmely az adatkezeld megbizasabOl — beleeitve a jogszabily rendelkezése alapjan torténd
megbizast is — a személyes adatok feldolgozisat végzi.

h) Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, illetve jogl személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az adatieldolgozoval.

1) Egészségiigyi ellatohdlozat: egészségligyi ellatast nyujtd, valamint szakmai felligyeletét, etlendrzését
végz0 szervezet €s termeszetes szemely

j) Gydgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megorzesere, tovabba a megbetegedesek
megelOzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitdsa, a megbetegedés kdvetkeztében kialakult
allapotromlas szinten tartdsa vagy javitasa c€ljabol az érintett kOzvetlen vizsgalatara, kezelésére,
apolasara, orvosi rehabilitidcidjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasdra iranyul, ideértve a gydgyszerek, gyodgyaszati segédeszkdzok gyogyfiirddellatisok
kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

k) Orvosi titok: a gydgykezelés soran az adatkezel6 tudomdsdra jutott egészségiigyi €s személyazonosito
adat, tovabba a szilikséges vagy folyamatban 1évo, illetve befejezett gydgykezelésre vonatkozo,
valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

|y Egészségiigyi dokumentdcio. a gyogykezelés soran a betegellato tudomasara jutott egészségligyr €s
személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas moédon rogzitett
adat, figgetleniil annak hordozo6jatol vagy formajatol.

m) Kozeli hozzdtartozo: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az 6rékbe fogadott, a mostoha €s nevelt
gyermek, az orokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziild, valamint a testvér €s az élettars.

n) Sirgds sziikség: az egészségi allapotdban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatas hianyaban az érintett kdzvetlen életveszélybe keriilne,
illetve stlyos vagy maradandd egészségkarosodast szenvedne.

0) Egészségiigyi dolgozd: az orvos, a fogorvos, a gyodgyszerész, az egyeb felsOfokl ege€szsegiigyl
szakképesitéssel rendelkez6d személy, az egészségligyi szakképesitéssel rendelkezd személy, tovabba
az egészségligyi tevékenységben kozremikodo egészségiigyl szakképesitéssel nem rendelkezd
szemely.

p) Betegelldté: a kezelést veégzd orvos, az egészségligyt szakdolgozo, az érintett gyogykezelésevel
kapcsolatos tevékenységet végz6 egyeb személy, a gyogyszeresz.



Az egészségiigyl adatkezelés célya

4. (1) Az egészsegligyt és személyazonositd adatok a kévetkezd célok elérése érdekében kezelhetoek:

a) az egeészseég meglrzeésének, javitasanak, fenntartasanak eldémozditasa,

b) a betegellatd eredmeényes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a szakfelligyeleti
tevekenységet 1s,

¢) azérintett egészségi allapotanak nyomon kdvetése,

d) a népegcszségligyl, kdzegészségligyl €s jarvanyligyr érdekbd! szilkségessé valé intézkedések
megtétele,

e) a betegjogok érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil t6rvényben meghatarozott esetekben a kovetkezd
célokbdl lehet egészségligyi €s személyazonosito adatot kezelni:

a) egeszsegligyl szakember-képzés,

b) orvos-szakmal és epidemioldgial vizsgalat, elemzés, az epészséplipyl ellatas tervezése, szervezdse,
koltségek tervezése,

c) statisztikal vizsgalat,

d) tudomanyos kutatas,

e) az egészségligyl adatot kezelO szerv vagy személy hatosdgi vagy tOrvényességl ellendrzését,
szakmail vagy tOrvényességi feliigyeletét végzd szervezetek munkidjanak eldsegitése, ha az
ellenérzés célja mas mddon nem érhetd el, valamint az egészségligyi ellatdsokat finanszirozo
szervezetek feladatainak elldtésa,

f) a tarsadalombiztositasi, illetve szocialis elldtasok megéllapitasa, amennyiben az az egészségi
allapot alapjan torténik,

g) az egészségligyr ellatdsokra jogosultak részére a kotelezO egészségbiztositds terhére 1génybe
vehetd szolgaltatisok rendelésének ¢és nyljtasanak, valamint a gazdasagos gybégyszer-,
gyogyaszati segédeszkOz- és gyodgyaszati ellatds rendelési szabalyai betartasanak a vizsgalata,
tovabba a kilon jogszabaly szerinti szerz0dés alapjén a jogosultak részére nyujtott ellatisok
finanszirozasa, illetve az artamogatas elszadmolésa,

h) baniildozes, tovabba a renddrsegrdl szold 1994, évi XXXIV. térvényben meghatarozott feladatok
ellatdsara kapott felhatalmazas koérében blinmegeldzés,

1)  a nemzetbiztonsagl szolgalatokrol szolo 1995, évi CXXV. térvényben meghatarozott feladatok
ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kdrében,

1) koOzigazgatasi eljaras,

k) szabalysértési eljaras,

Dy  ligyeszseégi eljaras,

m) birdsagt eljéras,

n) azénintettnek nem egészségligyi int€ézmeényben torténo elhelyezése, gondozasa,

0) a munkavégzésre valo alkalmassdg megallapitasa flggetleniil attol, hogy ezen tevékenység
munkaviszony, kozalkalmazottt és kozszolgalati jogviszony, hivatasos szolgalati viszony vagy
egyéb jogviszony keretében torténik,

p) kozoktatas, felsdoktatds és szakképzés céljabol az oktatdsra, illetve képzésre valo alkalmassag
megallapitasa,

q) akatonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kételezetts€g teljesitésére vald alkalmassag
megallapitasa,

r)  munkanélkiili ellatas, toglalkoztatas closegitése, valamint az czzel 6sszefligpd cllendrzés.

§) az egészséplipyl  ellatasokra  jogosullak  részére  vényen  rendell  gyogyszer,  gyOgyaszati
segedeszkdz ¢és gyOgyaszati elldtds folyamatos és biztonsagos kiszolgaltatasa, illetve
nyujlasa érdekeében,

t) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések - ideértve a fokozott expozicios eseteket is -

kivizsgaldsa, nyillvantartasa €s a szilkséges munkavédelmi intézkedések megtétele,

u) az egészsegiigyl dolgozokkal szemben lefolytatott etikai eljaras,

v) eredményesség alapu tamogatasban részesiildé gyodgyszerek, gydgyaszati segédeszkozok

eredmeényességének, tamogatisanak megallapitdsa, ¢€s ezen gydgyszerekkel kezelt koérképek




finanszirozast eljarasrendjének alkotdsa,
w) betegplit-szervezes.

(3) Az (1) és a (2) bekezdésben meghatarozott céloktdl eltérd célokra is lehet egészséglipyi és
szemelyazonosito adatot kezelni, amennyiben a megfeleld tdjékoztatast kdvetden az érintett, illetve
torvényes vagy meghatalmazott képviselOje (a tovabbiakban egylitt: térvényes képviseld) ehhez irasban
hozzajarul.

(4) Az (1)-(2) bekezdések szerinti adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségligyi, illetve
személyazonositd adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvaldsitasdhoz elengedhetetleniil

sziikséges.

AZ ERINTETTEK JOGAL ES A JOGOK ERVENYESITESE

5. Az érintettnek jogdban all
a) tajékoztatast kérni személyes adatai kezelésérol,
b) adatainak helyesbitesét, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
kérni,
¢) tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen,
d) jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulni.

Tajékoztatashoz valo jog

6. (1) Az érintett kérelmére az adatkezel6 tdjékoztatast ad az 4ltala kezelt adatairdl, azok céljarol,
jogalapjarol, id6tartamardl, valamint arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak meg az adatokat.
(2) Az adatkezeld koteles a tajékoztatast a kérelem beny(jtasatdl szamitott legrévidebb idén beliil, de

legkésObb 30 napon beliil irasban, kozértheté formaban megadni.
(3) A tajékoztatds folyd évben adott terliletre elsé izben kért adatszolgaltatas esetén téritésmentes, egyéb

esetben koltségtérités allapithatd meg az intézmény téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségiigyi
szolgaltatdsainak téritési szabalyzata alapjan.

7. (1) Az érintett tajékoztatasat az adatkezelod csak az Adatvédelmi torvény 16. §-aban foglaltak esetében
tagadhatja meg.

(2) Erintettet a megtagadas okdrdl tajékoztatni kell.
(3) Az elutasitot! kérelmekrdl az intézményvezetdt és az adatvedelmi feleldst értesiteni kell.

Helyesbiteés
8. A valdsagnak nem megfelel6 adatot az adatkezeld kételes helyesbiteni.
Adattirlés, zdrolas, megjeliids

9. (1) A szemdlyes adatot tordlni kell, ha



a) akezelése jogellenes,

b) az érintett kéri, kivéve, ha az adatkezelést jogszabaly rendeli el,

c) az hianyos vagy téves — & ez az allapot jogszerten neim komgalhatd, {eltéve, hogy a 0rlést
torvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasénak térvényben, meghatarozott hatdrideje
lejart,

¢) azta birdsdag vagy a Hatdsag elrendelte.

(2) Torles helyett az adatkezeld zdrolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére
allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az {gy zérolt
személyes adat kizdrolag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat

torlését kizarta.

(3) Az adatkezel6 megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy
pontossagat, de a vitatoit személyes adat helytelensége vagy pontatlansidga nem Aallapithaté meg

egyerteimien.

(4) A helyesbitésrol, a zaroldsrol, a megjelolésrol,a torlésrdl az érintettet, vagy azokat, akiknek kordbban
az adatot tovabbitottak, tajékoztatni kell, kivéve, ha ez az érintett jogos érdekeit sérti.

Tiltakozasi jog

10. (1) Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) aszemélyes adatok kezelése, tovabbitdsa kizarolag az adatkezel, adatatvevd joganak, vagy jogos
érdekének érvényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha az adatkezelést a térvény rendelte e,
b) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehet6vé teszi.

(2) A tiltakozas kivizsgalasaval, a tovabbi intézkedésekkel, jelentési kotelezettségekkel kapcsolatban az
Informacios dnrendelkezési jogrol és az informacié szabadsdgrol sz616 térvény 21. § (2)+7) bekezdései az
iranyadodak.

Birosagi jogérvényesités

11. (1) Az érnintett jogainak megsértése esetén, valamint az Informécios onrendelkezési jogrol és az
informacio szabadsagrol szold torvény 21. § (5) bekezdésében meghatarozott személy (adatdtvevd) az
adatkezel0 ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag az {igyben soron kiviil jar el.

(2) Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6 kételes bizonyitani.

(3) A birdsagi per koriilményeire, a per kdvetkezményeire vonatkozoban az az Informacios dnrendelkezési
jogrdl és az informaciod szabadsagrol szolo torvény 22, §-a az iranyado.



Karterités

12. Az adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegeéseével masnak okozott kart kételes megtériteni. Az érintettel szemben
az adatkezelO felel az adatfeldolgozd altal okozott kardért is. Az adatkezeld mentesiil a felel6sség
alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kivill es6 elharithatatlan ok 1dézte elo.

13. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a kdrosult szandékos, vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

AZ BGLSZSEGUGYI ELLATOIIALOZAT SZERVEINEK ADATKEZELESE

14. (1) Az egeszsegligyl ellatd halozaton beliil az egészségiigyl és személyazonositd adat kezelésére —
amennyiben a térvény masként nem rendelkezik — jogosult:

a) a betegellatd,

b) Intézmeényvezetd

c) 1intézet1 adatvédelmi felelOs

(2) Az egeszségligyl €s személyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
veletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, vagy megsemmisiiléssel, megvaltozassal, karosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

(3) Az egészségligyr szolgéltatd szervezeti rendszerén belil az altala kezelt egészségligyi €s
személyazonosito adatokat erre iranyulé megkereses esetén — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben
¢s ideig — a betegellatd vagy az adatvédelmi felelds Gtjan tovabbitja azon szervezeti egységekhez, amelyek
térvényben foglalt feladatai ellatasahoz az sziikséges.

(4) Az intézmény szervezeti rendszerén beliil t6riénd adattovabbitas soran az adatokat atado és az azokat
atvevO szervezeti egység kozOtt specialis adatfeldolgozoi viszony jon [étre, mely alapjan az atvevd
szervezetl egység adatfeldolgozast végzd munkatarsai az atvett adatok megismerése és feldolgozasa
tekintetében teljes kori személyi ¢€s anyagi felelosséggel tartoznak a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseinek maradéktalan betartasaért.

Adatfelvétel

15. (1) Az adatfelvétel soran az egészségligyt dokumentacioban régzitent kell az adatfelvétel idopontjat
¢s az adatfelvevd személyét.

(2) A beteg dokumentacidjaban tortént minden feljegyzést, beirast aldirassal vagy kézjeggyel, és ha
szUkséges, datummal kell hitelesiteni, illetve elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végzo
egyertelm(l azonositasat a rendszernek biztositania kell.

(3) A dolguzok alafrds minl&al nyilvanlartdsban kell rOgzileni. A nyllvanlarlds  vezeléséérl az adott
szervezell egység adalvédelmi [elelOse [elel. Elekiromkus adalkezelés eselén az adalkezeld bejelentkezd
nevének €s jelszavanak titkosan t6rténd kezelése az adatkezeld kotelezettsége.



Adatmodositas

16. Ha tévesztés, vagy mas ok nmuatt a beirt adatot modositani kell, ez csak Ugy végezhetd, hogy az
eredeti adat megallapithatd legyen. Modositasnal is kézjeggyel el kell latni a modositast, elektronikus
adatkezelés esetén a bejegyzést végzd egyértelmil azonositasat és a bejegyzés napldzasat a rendszernek
biztositania kell.

Adattorles

17. Adatot t6rdlnt csak a jelen szabalyzat 9.-a alapjan lehet. A torlés soran be kell tartani az
adatvédelmi eldirasokat kiilonds tekintettel a jogosulatlan hozzaférésre. A torlés soran a manualisan kezelt
adatokat fizikailag meg kell semmisiteni, elektronikusan tarolt adatok esetében azokat helyrehozhatatlanul
meg kell valtoztatni. Erintettet a torlés kovetkezményeirdl és veszélyeirdl a torlés elétt tajékoztatni kell, ¢s
ezt az érintettel alairatva a beteg dokumentacidjaban a kérelemmel egylitt meg kell 6rizni. A t6rlést az
intézeti  adatvédelmi  felelés ¢és az intézet igazgatdjanak egylittes engedélyével lehet
elvégezni, €s errol nyilvantartast  kell vezetni. Amennyiben az  egeszségligyl
dokumentacionak tudomanyos jelentdsége van, a kotelezO nyilvantartasi id6t kovetden at kell adni a
Semmelweis Orvostorténeti Mizeum, Konyvtar €s Levéltar részére.

ZELES EGYES ESTEI

GYOGYKEZELES CELJABOL TORTENO ADATKEZELES

18. Az egeszségligyl adatok felvétele a gyogykezelés része. Az egészségligyi és a személyazonosito
adatoknak a gyogykezelt személy (t8rvényes képviseldje) részérdl torténo szolgaltatdsa — az egészségligyi
ellatds igénybevételéhez kotelezOen eldirt személyazonositd adatok megadasa onkéntes. Abban az
esetben, ha a gyogykezelt személy onként fordul az intézményhez, a gydgykezeléssel Bsszefiiggd
egeészsegligyl és személyazonositd adatainak kezelésére szolgdld hozzdjaruldsat — ellenkezd nyilatkozat
hidnyaban megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (t6rvényes képvisel8jét) tajékoztatni kell.

19. Az érintett (torvényes képviseloje) koteles a betegellatdé felhivasara egészségligyi ¢s
szemelyazonositd adatait atadni,

a) ha valOszinGsitheltd vagy beigazolodoll, hogy az 1. szam( mellékletben felsorolt valamely
betegség korokozoja altal fertdézodott, vagy fertdzéses eredetli mérgezésben, illetve fertdzé
betegségben szenved,

b) ha arra az 2. szamu mellékletben felsorolt sz{ir6- és alkalmassdgi vizsgélatok elvégzéséhez van
sziikség,

¢) hcveny mérgezés esetén,

d) ha valdszinQis{thetd, hogy az érintett a 3. szamu melléklet szerinti foglalkozasi eredeld
megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgaltatasra a magzat, illetve a kiskort gyermek gydgykezelése, cgészségi allapotanak
megorzeése vagy védelme érdekében van sziikség,

1) ha bOnilddzes, bunmegelozés céljabol, tovabba ligycszségi, birosagi cljaras, illctve szabalysértési
vagy kbzigazgatdsi hatdsdgl eljaras sordn az illetékes szerv a vizsgélatot elrendelte,



g) ha az adatszolgaltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold torvény szerinti  ellenbrzés
céljabol van sziikség.

(3) Stirgo6s sziikség (4. melléklet), valamint a gyogykezelt személy belatasi képességének hidnya esetén az
Onkéntességet vélelmezni kell.

20. A gyogykezelés alatt az egészségiigyi dokumentéacidban rogziteni kell a szakmai szabéalyoknak
megfeleld adatokat. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen — a
kotelezOen felveend6 adatokon kiviil — mely egészségligyi adat felvétele sziikséges.

21. Kertlni kell azon adatok rogzitéset, amik kozvetleniil nem kapcsolatosak a beteg gydgykezelésével.
Ezen adatok felvételére a korlapba csak akkor keriilhet sor, ha azok a beteg gyogykezelésében szerepet

jatszanak.

22, A gyogykezelés soran az cgészségiigyi dokumentacio kezelésének rendjét Gigy kell kialakitani, hogy a
dokumentacichoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizardlag a gyogykezelt személy gydgykezeldsét
vegzok férhessenek hozza.

23. A lazlapok nem tarthatok a betegdgy végén vagy masutt a korteremben, illetve szabadon
hozzaférhetGen nem tarolhatjak, kivéve a vizit idejét. A betegek nevét nem lehet a kortermek ajtajanal
kifliggeszteni. A korlapokat nem lehet a névérpulton vagy masutt Ggy tarolni, hogy a személyazonosité
adatok a helyiségben tartézkodok, a beteg ellatdsaban részt nem vevék altal hozzaférhetdk legyenek. A
diagnosztikai vizsgélatoknal be kell vezetni, hogy a vizsgélatra behivas ne a beteg nevének szolitasaval
térténjen, hanem anonim maodon, pl. hivészam alkalmazasaval.

Orvosi titok védelme

24. (1) A betegellatot, valamint az intézménnyel jogviszonyban allé méas személyt a beteg egészségi
allapotaval kapcsolatos adat, tovabba a munkavégzéssel kapcsolatosan tudomadsara jutott egyéb adat
vonatkozasaban 1dobeli korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartdsi kotelezettség
figgetlen attdl, hogy az adatokat milyen mddon ismerte meg. A titoktartasi kotelezettség tehat nemecsak a
kezelést végz0 orvost, illetve a szakdolgozdkat koti, hanem az intézmény minden dolgozojat.

(2) A betegellatot — a gyogykezelt személy vdlasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi orvosszakértd
kivételével - a titoktartasi kotelezettség azzal a betegelldtoval szemben is koti, aki a beteg
gyogykezelésében nem mikddott kozre, kivéve, ha az adatok a gydgykezelt személy tovabhi
gyogykezelése érdekében sziikségesek

(3) A titoktartasi kotelezettsdg aldl {rashan felmentést adhat a beteg, vagy tdrvényen alapuld
adatszolgdliatasi kdtelezettség,

(4) Az orvosi titok védelme érdekében sziiksépes, hopy a2 intéandny  valimennyl  dolgozoja
kotelezettséget vallaljon az otvosi titok megtartasara. A kotelezettséget a dolgozo munkakéri lefrasaba kell
foglalni, illetve ahhoz csatolni kell.



PCL

AL arror

BError: InsufficientMemory

rator: ReadImage ~_ x . e - .
ope J Gyogykezelés soran jelen 1é6vo személyek

Position: 2775
25. (1) A gybgykezelés soran a kezelést végz6 orvos €s a betegellatasban részt vevd mas személyek
lehetnek jelen, valamint akinek jelenlétéhez a beteg hozzajarult.

(2) A beteg emberi jogainak és méltosaganak tiszteletben tartdsa mellett az érintett hozzajarulasa nélkiil
jelen lehet a gyogykezelés soran:

a) mas személy, ha a gyogykezelés rendje t6bb beteg egyidej ellatasat igényli,

b) a rendérség hivatdsos allomany( tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott személy

esetében kerill sor,

c) a bintetés-végrehajtdsi szervezet szolgalati jogviszonyban 4ll6 tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében keril sor, aki a biintetés-végrehajtisi intézetben
szabadsagelvonassal jar¢ blintetését tolti, és a gyogykezelést végzd betegellatod biztonsaga, illetve
sz8keés megakadalyozisa céljabol erre sziikség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha bilntldézési érdekbdl a beteg személyi biztonsdga ezt
indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

(3) Ezen tulmenden jelen lehet az,
a) aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelte,
b) akinek az intézet igazgatdja szakmai ok miatt engedélyt adott. A gyogykezelt személy kifejezett
tiltakozasanak ebben az eselben helyt kell adni.

(4) Az egészségiigyi szakemberképzés céljabol jelen lehet: orvos, orvostanhallgatd, egészségiipyi
szakdolgozo, egészségligyi fbiskola vagy szakiskola hallgat6ja, feltéve, hogy a megjeldlt személy
képzesére az intézmény ki van jeldlve. Ebben az esetben a gyogykezelt személy hozzajarulasara nincs
sziikség, de a betegtdjékoztatdban a szakemberképzésrol a gyogykezelteket

tdjékoztatni kell.

(5) A hozzajarulast a gyogykezelt személy szdban is megteheti a kezelést végzd orvosnak.
Adattovabbitas a haziorvos részére

26. A bizonyos esetekben kezelést végzd orvos az altala megallapitott, a betegre vonatkozo adatokat —
amennyiben a beteg ezt irdsban nem tiltotta meg — tovabbitja a beteg hdziorvosanak. A tiltds lehetdségérol,

annak kdvetkezmeényeirdl a beteget a kezelés megkezdése eléit tajékoztatni kell.
Tajékozodasi, tajékoztatasi jog és kitelezettség
A beteg joga a tdjékoztatashoz

27. (1) A betegellatas megkezdése el6it a beteget tdjékoztatni kell az intézmény adatvédelmi rendjérél. A
beteg tajekoztatasa az adatvédelemrdl a felvevd, illetve a kezelést végzd orvos kotelessége. A tajékoztatas
megadasat a beteg aldirdsdaval igazolja. Az aldirt tdjckoztatét a beteg cgészségiigyi dokumentéacidjalioz
csatolni kell. A beteg dokumentéciojahoz csatolni kell a beteg esetleges korlatozé nyilatkozatat is.

(2) A gyogykezelt személy gyogykezelésével kapcsolatos tdjékoztatist a beteg kezelését végzé orvos vagy
a betegellaté osztaly vezetSje adja meg. A beteg gydgykezelésének dpoldsi vonatkozasairdl az 6t ellatd
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diplomas apold, rehabilitdcios vonatkozasairol az 6t ellatd foiskolai végzettségli gyodgytornisz is
felvilagositast adhat. Szakdolgozo, illetve mas dolgozo a beteg gydgykezelésérodl tajékoztatast nem adhat,
kivéve, ha a beteg kezelését végzd orvos erre az adott beteg esetében felhatalmazta. A tajékoztatas
szemeélyesen torténik.

(3) Telefonon, telefaxon a beteg gyogykezelésérél érdemi tdjékoztatds nem adhatd. A kezelést végzé
orvos, az osztaly mas orvosa, illetve egészségiigyi dolgozd a beteg intézményben torténd kezelésének
tényét a beteg ellenkezd értelmii nyilatkozata hidnyaban megerdsitheti.

28. A pszichidtriai beteg esetében kivételesen korlatozhaté a betegnek az egészségiigyi dokumentacio
megismeréseéhez valo joga, ha alapos okkal feltételezhetd, hogy a beteg gydgyuldsat nagymértékben
veszelyeztetné, vagy mas személy személyiségi jogait sértené az egészségiligyi dokumentécid
megismerése. A korlatozas elrendelésére kizdrolag orvos jogosult. A korlatozas elrendelésérol a betegjogi
képviseldt és a beteg térvényes vagy meghatalmazott képvisel6jét haladéktalanul értesiteni kell. Az e

bekezdésben foglalt betegjogi korlatozasokat részletesen dokumentalni és indokolni kell.

Hozzatartozo és mas személy tajékoztatisa

29. A beteg az intézménybe tortént felvételkor vagy kés6bb rendelkezhet arrdl, hogy betegségérdl, annak
varhato kimenetelérol, egészségi allapotanak valtozésarol mely személyeknek adhat6 részleges vagy teljes
felvilagositas, illetve ebbdl kik zaranddk ki. A beteget a rendelkezés lehetdségérél tdjékoztatni kell.

Az egészségiigyi dokumentacié megismerésének joga

30. (1) A beteg (torvényes képviseldje) jogosult tdjékoztatast kapni a ra vonatkozd személyazonositd és
egészsegligyl adatokrol, betekinthet az egészségligyi dokumentacidba, illetve azokrdl sajat koltségére
masolatot kérhet.

(2) Gyogyintézetbdl torténd elbocsdtdskor a beteg jogosult Zardjelentést, illetve Ambulédns lapot kapni.

(3) Egészségligyi adatairdl indokolt célra — sajat koltségére — jogosult 6sszefoglald vagy kivonatos irdsos
véleményt kapni.

(4) A beteg clhet azon jogaval, hogy az (1) bekezdés szerinti jogdt mas személy szdmdra megengedje,
vagy megtiltsa. A tiltas érvényesitésétol csak gondozasa érdekében kozeli hozzatartozé vagy a gondozasra
koteles személy kérésére lehet eltekinteni.

(5) A felhatalmazdst a gyogykezelés ideje alatt {rdsban lehet megtenni, azon kivil teljes bizonyité erejii
maganokiral formajdban.

(6) Megkezdett, de még nem befejezett ellatas esetén a tajékoztatast az adott ellatdssal kapcsolatban a
kezelést vegzd orvos adja meg. Folyamatban I€vo elldlds eselén a beteg a dokumentacidral mésolatot sajat
kiliségére kaphat az adatfeldolgozast végzé dolgozo altal.

31. (1) A gybdgykezelt személy haldla esetén a haldl okdval 8sszefiiggésbe hozhatd, tovdbba a haldl

bekdvetkeztét megel6z6 gyogykezeléssel kapesolatos adatokat megismerheti az elhunyt
a) torvényes képviseldie,
b) kozeli hozzatartozodja,
c) Orokose, a jogeim hiteles 1igazoldsa utan.
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(2) A megjeldlt személyek a fenti adatokrol — sajat koltségiikre — masolatot kaphatnak. A masolat kiadasa
az Intézetvezetd engedélyével és az intézeti adatvédelmi felelos jovahagyasaval torténhet.

KOZEGESZSEGUGYI JARVANYUGYI CELBOL TORTENO ADATKEZELES

32. (1) A betegellatd haladéktalanul tovabbitja az egészségligyi allamigazgatasi szervnek az egészségligyi
¢s személyazonositd adatot, ha a 1. sz. melléklet szerinti fert6z0 betegséget észlel, vagy annak gyanija

merl fel.

(2) A 1. szamO mellékletben nem szereplé  fert6z0, illetve a felsorolt betegségek
el6fordulasa esetén a betegellatoé személyazonositd adatok nélkiil csak az egészségiigy1 adatokat jelentheti
az egeszsegligyl allamigazgatdsi szervnek. Az egészsegligyl allamigazgatasi szerv kdzegészsegligyl vagy
jarvanyligyi kozérdekre hivatkozva - az anonim szirdvizsgalat keretében vizsgalt HIV tertdzott és ALDS
beteg kivételével- kérheti az érintett szemeélyazonositd adatait.

NEPEGESZSEGUGYI CELBOL TORTENO ADATKEZELES

34. (1) Amennyiben az érintett Qjsziil6tt vagy csecsemoO a Betegségek Nemzetkdzi Osztalyozasa szerinti
valamely velesziiletett rendellenességben szenved (Q00-Q99), a 4. § (1) bekezdés b)-c) pontjai €s a (2)
bekezdés b) pontja szerinti célbdl a kezelést végzd orvos az érintett személyazonositd €s egészségligyi
adatait, valamint torvényes képviseldje nevét és lakcimét tovabbitja a kiilon jogszabaly szerint vezetett
Velesziiletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa reszere.

(2) Amennyiben a magzalmal olyan elvallozast észlelnek, amely velesziletelt rendellenesseget
eredményezhet, az (1) bekezdés szerint kell eljarni azzal, hogy az érintett személyazonosité adatain a
varandos nd adatait kell érteni.

(3) A daganatos eredetll betegség észlelése esetén a betegellatd tovabbitja az érintett egészségiipyi és
szemeélyazonosito adatait a kiilon jogszabaly szerint vezetett Nemzeti Rakregiszternek.

(4) A betegellato népegészségligyl célbol tortend adatkezelések soran az Elak. 16.§ (1)-(9)
bekezdésekben meghatarozottak szerint jar el.

\I CELU ADATKEZELES

STATISZTIK

35. (1) Az egészségligyl adatok statisztikai célra személyazonositasra alkalmatian modon korldtlanul
kezelhetok, személyazonositasra alkalmas modon csak az €rintett irdsos hozzajarulasaval .

(2) Elve sziiletés és haldlozas esetén annak helye szerint illetékes anyakdnyvvezetd utjan a Kozponti
Statisztikai Hivatal részére az adatok tovabbithatok, a bejelentési kotelezettség soran a betegellatd
megismerheti €s tovabbithatja élveszilletés esetén a gyermek sziilei, haldlozas esetén az életben 1évo

hazastérs szemé€lyi azonositojat.

(3) Az egészségligyi ellatohaldzat a statisztikdrdél szold térvényben meghatarozott adatgy(jtéssel
kapcsolatos feladatai teljesitése céljabdl kezeli a népmozgalmi adatszolgaltatds korebe tartozo
adatokat.
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36. A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok csak statisztikai célra
hasznalhatok fel. A kiilon torvény szerinti egyedi statisztikai adatok — beleértve a személyes adatokat is —
a statisztikal céltol eltéré célra semmilyen modon vagy jogeimen nem adhatdk és vehetSk 4t, nem
dolgozhatok fel, és nem hozhatok nyilvanossagra.

TUDOMANYOS KUTATAS CELJABOL TORTENG ADATKEZELES

37. (1) Tudomanyos kutatds céljabol kutatasi kérelem alapjdn a tdrolt adatokba be lehet tekinteni. A
kutatasi kérelemben meg kell hatdrozni a megismerni kivant adatok korét, a kutatas céljat. A kutatisra az
engedelyt a szervezeti egységben felvett adatok tekintetében a szervezeti egység vezetdje, vagy az intézeti
adatvédelmi felelOs €s intézet vezetdje adja meg. A kutatési kérelmek kezelésérél az intézet nyilvantartast

vezet,

(2) A kutatasi kérelmekrél és a megadott engedély alapjan adatokhoz hozzajutott személyekrdl
nyilvantartast kell vezetni, melyet 10 évig meg kell 6rizni.

(3) Tudomanyos kozleményben nem szerepelhetnek egészségligyi és személyazonosité adatok oly maodon,
hogy a gyogykezelt személy személyazonossdga megéllapithatd legyen. Tudomanyos kutatds soran a
tarolt adatokrdl nem készithetd személyazonositsé adatokat is tartalmazé masolat.

(4) A kutatdsi kérelem megtagadédsat irasban meg kell indokolni. A kérelmezé a megtagadas esetén
birosaghoz fordulhat. E tekintetben az Informécios nrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol

52010 térvény szabalyai az irdnyaddak.

38. (1) Tudomanyos kutatds céljara felvett vagy tarolt személyes adat csak tudoményos kutats cél jéra
hasznalhato fel.

(2) A szem¢€lyes adatot — mihelyt a kutatdsi cél megengedi — anonimizalni kell. Addig is kiilén kell tarolni
azokat az adatokat, amelyek meghatdrozott, vagy meghatdrozhatd természetes személy azonositdsira
alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok &ssze, ha az kutatds céljara

sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nytlvanossagra,
ha az érintett abba beleegyezett.

TARSADALOMBIZTOSITASI IGAZGATASI SZERVEK ADATKEZELESE

39. (1) A tarsadalombiztositdsi igazgatasi szervek részére abban az esetben tovabbithaté egészségiigyi és

szemelyazonositd adat, amennyiben
a) arra az érintettnek jard tarsadalombiztositisi elldtdsok megallapitdsa, folydsitisa céliabdl van
s7iikség, €s az az egészségi dllapot alapjan torténik, valamint
b) az a tarsadalombiztositasi alapok kezeldi gazdalkoddsanak, tovabba a  tarsadalombiztositisi
ellatasok folydsitasdnak ellenérzése céljabol indokolt.
(2) A betegellato a tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére torténd adattovabbitdsok soran a

jogszabalyi eldirdsok szerint jar el.
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ADATTOVABBITAS AZ EGESZSEGUGYI ELLATOHALOZATON KiVULI SZERV
MEGKERESESERE

A tovabbitas hatdlyossaga

40. (1) A személyazonositasra alkalmatlan egészségligyl adat idGbeli és tertileti korlat nélkiil to-
vabbithato.

(2) Az alabbi szervek részére irdsbelt megkeresés alapjan a kezelést végzd orvos atadja az érintett
egeszsegligyl €s személyes adatait:

a) Dbilintetdligyben a nyomozd hatésag, az lgyészség, a bir0sdag, az igazsdgligyi orvos szakértd,
polgari peres €s nem peres valamint kdzigazgatasi igyben a kzigazgatasi hatdsdg az ligyészség, a
birdsag, az igazsagiligyi orvos szakérto,

b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek,

¢} potencidlis hadkoteles és hadkételes személy esetén az illeiékes jegyzd, a Magyar Honvédség
katonai 1gazgatasi €s kdzponti adatfeldolgozo szerve, illetve a katonai egészségligyi alkalmassagot
megallapito bizottsag,

d) a nemzetbiztonsdgi szolgalatok, a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrol széld 1995, évi CXXV.
torvényben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében.

e) a Magyar Honvédség katonai igazgatasi €s kézponti adatfeldolgozo szerve, a kiképzelt
tartalékosok béketdodszakban t6rteno hadi beosztasra torteno kiirasa €s a kiképzett tartalékosok
gyors €s differencialt behivasa érdekeben, a honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrol sz616

trvenyben meghatarozott kdrben,

) az egészségligyl dolgozdval szemben folyamatban [€v0 etikai eljaras soran az eljaras lefolytatisa
hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd kamaral szerv,

g) arendorsegrol szolo tdrvényben meghatarozott belsd bunmegel6zési és blinfelderitési feladatokat
ellato, valamint a terrorizmust elharito szervek a térvényben meghatarozott feladatok ellatasa

érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében.

(3) A megkeresesnek tartalmaznia kell az adatkezelés céljat, és meg kell jeldlni az adatok korét. Csak
anny1 €s olyan adat tovabbithatd, mely az adatkezelési cél megvaldsuldsahoz elengedhetetlentil sziikséges.
A (3) bekezdésen kiviili esetekben az egészségligyl €s ahhoz kapcsolddd személyes adat csak torvény
alapjan, vagy az érintett hozzajarulasaval tovabbithato.

Biincselekménybdl eredo sériilés esetén

41.(1) A kezelést végzd orvos a gydgykezelt személy elsd ellatasa soran a rendorségnek haladéktalanul

bejelenti a gyogykezelt személy személyes adatait, ha a gydgykezelt személy 8 napon til gyogyuld
sériilést szenvedett, és a sériilés feltehetden bincselekmény kdvetkezménye.

(2) Kiskort érintett elsé izben torténd elldtisa esetén, amennyiben feltételezhetd, hogy sériilése vagy
betegsége bantalmazas, vagy elhanyagolas koOvetkezmenye, 1illetve az elldtds soran erre utald
kéritllményekr6l szerez tudomast, a kezelést végz0 orvos koteles ertesiteni az illetékes gyermekjoléti

szolgalatot.

(3) A bejelentéshez a gydgykezelt személy hozzajdarulédsa nem sziikséges. A bejelentés az elsd ell4té orvos
altal torténik, telefonon. A jelentés tényét az egészségligyl dokumentacioban rogziteni kell.
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KKozigazgatisi eljaras, intézmenyi elhelyezés

42. Egészségligyl ¢s személyazonositd adatot kozigazgatasi eljaras, illetve az érintettnek intézményi
clhelyezése, gondozdsa céljabdl csak akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai érvényesitéséhez
vagy kotelezettségei teljesitéséhez van szilikség.

Adattovabbitds mas személy érintettsége esetén

43. Amennylben az érintett egészségligyl adatar mas személyt is érintenek, az egeészségligyi és
személyazonositd adatok tovabbitasdhoz e harmadik személy (t6rvényes képviseldje) irasbeli
hozzajaruldasat be kell szerezni. Nincs sziikség a hozzdjarulasra az (1-3 sz. meliékletben felsorolt)
fertdz0 betegség, sz(rd és alkalmassdgi vizsgalatok, mérgezés, foglalkozasi eredeti megbetegedés,
gyermek gyogykezelése, blintildozes, blinmegeldzes, nemzetbiztonsag, a élvesziiletés és halalozas és a az
érintett elso izben torténd Orvosi ellatasakor, ha
az ¢rintett 8 napon t0l gydgyuld sériilést szenvedett és a sériilés feltehetéen blincselekmény
kovetkezménye szerinti esetekben azzal, hogy polgari peres eljaras soran a harmadik személyt érint6
szexualis Uton terjedo fertdzo betegségre vonatkozo egészségligyr adat nem adhato k.

EGESZSEGUGYI ES SZEMELYAZONOSITO ADATOK NYILVANTARTASA

44. (1) Az érintettrél felvett, a gyogykezelés érdekében szilkséges egészs€gligyl €s személyazonosito
adatot, valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az adattovabbitasrol szold feljegyzésnek
tartalmaznia kell az adattovabbitds cimzettjét, modjat, idopontjat, valamint a tovabbitott adatok korét.

(2) A nyilvantartas eszkoze lehet minden olyan adattarold eszkdz, amely biztositja az adatok szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel
szembeni védelmét, valamint azt, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

(3) A betegellatd sajat feljegyzései a nyilvantartas részet képezik.

45, (1) A betegellatd nyilvantartja
a) azokat az érintetteket, akikrd] bebizonyosodott, vagy valdsziniisithetd, hogy fert6z6 betegségben
szenvednek. Ezzel 0Osszefliggésben nyilvan kell tartani a megeldz0 gyogyszeres kezelésre, a
szUrdvizsgalatra, jarvanyligyi megfigyelésre, jarvanyligyi zarlatra kotelezett személyeket.
b) a védooltdsra kbtelezett személveket,
c) kabitdszert €lvezd, koros mértékben gyogyszert fogyasztd, egyeb, fliggoséget okozd anyagot
hasznalo személyeket

(2) Az (1) bekezdés c) pontja szerinti személyek esetében a személyazonosito €s egészségligyi adatokat
elklilonitetten kell tarolni.

Az egészségiigyi dokumentacio taroclasanak és archivalasanak rendje

46. (1) A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyl dokumentacid
tartalmazza. Az egészségligyl dokumentaciot Ggy kell vezetni, hogy az a valdsagnak megfeleléen

tikrdzze az ellatas folyamatat.
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(2) Az egészségiigyl dokumentdcidban fel kell tlintetni

a) a beteg személyazonositd adatait,

b) cselekvdképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskor, illetve gondnoksag alatt 4116 beteg
esetében a torveényes képviseld nevet, lakcimeét, elérhetdségét,

c) a korelozményt, a kortérténetet,

d) az elso vizsgalat eredményét,

e) adiagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének 1dGpontjat,

f) az ellatast indokold betegseg megnevezeését, a kialakulasanak alapjdul szolgald betegséget, a
kisérobetegségeket €s szévodmenyeket,

g) egyeb, az ellatast kozvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezescet,

h) az elvégzett beavatkozasok 1dejét €s azok eredmeényét,

1) agydgyszeres €s egyeb terapiat, annak eredményet,

i) abeteg gydgyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatokat,

k) abejegyzést tévd egészségiigyi dolgozd nevét €s a bejegyzés 1dOpontjét,

1) abetegnek, illetbleg tajékoztatisra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas tartalmanak
rogzitését, m) a beleegyezés, illetve visszautasitas tenyet, valamint ezek 1dopontjat,

n) minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal Iehet.

(3) Az egészségligyl dokumentacid részeként meg kell Orizni:
a) azcgyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,
b) a gydgykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,
c) az apolast dokumentéciot,
d) a képalkotd diagnosztikus eljardsok felvételeit, valamint
e) a beteg testébol kivett szOvetmintakat.

(4) Az egészségiligyi dokumentacio esetében kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az részletes,
szakszer(, olvashato és visszakereshetd legyen.

47. (1)Az egészségiigylt dokumentdcid tarolasi rendszerét a torvény elbirdsainak és az intézet
lehetbségeinek figyelembe vételével, a gydgyitd-megeldézd munkahoz, a szervezeti egys€égben kialakult
munkarendhez kell illesztent.

(2) A dokumentacié tarolasat harom szinten célszerti kialakitani:
a) ,,A” szint: Napi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumtarolds bent a targyhonapban
eliatott betegek esetében.

a. Javasolt helye: az osztaly iroda.
b. Cél: a napi betegellatdssal €s kapcsolodo tevekenységekkel 0sszefliggd dokumentumok

biztonsagos és kénnyen kezelhetd tarolasdnak €s hozzaférésének a biztositasa.
¢. Fo6 funkcidk:
- a dokumentumok rendszerezett elhelyezése,
- egyedi dokumentumok nyilvantartasa,
- a havonta ellatott betegek dokumentumainak koétegelése,
- havonta lezart havi dokumentum kotegek athelyezése ,,B" szint-re,
- egyéb adminisztrativ maveletek.
b) ,,B” szint: Kdzepes idétartamu archiv tarolas 2-t6l 48 honapos 1ddszakra.
a. Javasolt helye: az osztdlyon kialakitott kdzepes 1dotartamu archiv tarolo helyiség.
b. Cél:A fenti idoszakon beliil ellatott Osszes beteg dokumentumainak biztonsdgos €s

konnyen kezelhet6 kdzepes id6tartamu archivalasa.
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Fo funkciok;

a dokumentumok rendszerezett elhelyezése,

a dokumentumok kivételének nyilvantartasa,

a havonta cllatott betegek dokumentumainak kotegelt atvétele és a kozepes 1ddtartami
taroldsi rendszerbe torténé elhelyezése. Evente egy egyeztetett alkalommal a térolt 4 éves
anyag elsé 12 honapos részének athelyezése a ,,C" szintre,

egyéb adminisztrativ miveletek.

c) ,,C”szint: Hossz id6tartamu archiv tarolas (az emissziot kdvetd 48 hdnap utani ellatési
esemenyek dokumentumari).

a.
b.

Javasolt helye: centralizaltan a kézponti archiv dokumentumtarban.

Cél: a 48 hdnapnal régebben ellatott €s a Torvény altal meghatarozott 30 évig meg
orzendO betegdokumentacid tarolasa, az esetenkénti osztalyos-, egyéni-, vagy kutatasi
1gény szerintl visszakereséshez biztonsagos €s kénnyen kezelhetd taroldas és hozzaférés,
valamint a kivételek kdvethetdségeének biztositdsa,

Fo funkciok:

a dokumentumok rendszerezett elhelyezése,

a dokumentumok kivételének nyilvantartdsa. Evente a ,,B” szintrél Aathelyezett
dokumentumok ko&tegelt atvétele és a tarolasi rendszerbe torténd rendezett lerakédsa.
Evente egy alkalommal a tarolt anyagbol a 30 évnél idésebb korlapok selejtezése, az
azokbdl kivett zardjelentések rendszerezett taroldsa. Evente egy alkalommal a tarolt
zardjelentésekbdl az 50 évnél 1dOsebb zardjelentések selejtezése,

Egyéb adminiszirativ muveletek,

(4) Valamennyi téarolasi szinten a dokumentumok védelmét az illetéktelen hozzaférés-, eltulajdonitas,
meghamisitas, valamint fizikai megsemmisiilés ellen biztositani kell.

(5) A tarolasi rendszer ,,B” és,,C” szintjein a dokumentumok kivételekor egyszerQ, de a kdvetest biztosito

jelzo és nyilvantartd rendszert kell alkalmazni. Ennek kotelez6 alapadatat:
dokumentum azonosito (pl. Koérlap esetén a Regiszterben feltlintetett €s visszakeresést kdnnyito

szam, 1ll. betl jelzés,
beteg neve,
betegazonosito,
melyik egységre,
kiadas kelte,

kivétel célja,

a)
b)
C)
d)
€)
)

g2)

43.

ki kérte.

Az egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése

(1) Az egészségligyi dokumentaciot - a képalkoto diagnosztikai eljaréssal késziilt felvételek, az
arrdl készitett leletek kivételével az adatfelvételtol szamitott legalabb 30 évig, a zarojelentést legalabb 50
évig kell megdrizni. A kotelezd nyilvantartdsi id6t kdvetden gyogykezelés vagy tudomanyos kutatés
érdekében - amennyiben indokolt - az adatlok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas nem
indokolt -a (3) bekezdés kivételével - a nyilvantartast meg kell semmisitent.

(2) Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétol szamitott 10 evig, valamint a
felvételrd] készitett leletet a felvétel készitésétol szamitott 30 évig kell megdrizni.
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(3) Amennyiben az egészségiigyl dokumenticionak tudomanyos jelentdsége van, a kételezd nyilvantartasi
1dot kovetden at kell adni a Semmelwets Orvostorténett Mizeum, Kényvtar €s Levéltar részére.

(4) A meg nem semmisitett, illetve a (3) bekezdés szerinti levéltarnak datadott egészségiigyi
dokumentaciodra e szabalyzat eléirasal értelemszertien vonatkoznak.

(5) A gyogyszertar a vényeket - a kabitoszeres €s pszichotrop anyagot tartalmazo gyogyszerre vonatkozo
vények kivételével - 3 évig 6rzi meg. A kabitoszeres €s pszichotrop anyagot tartalmazd gyogyszerre
vonatkozé vényeket 5 ¢vig kell meglrizni. A kotelezd Orzést 1dot kdvetden a vényeket meg kell
semmisitent.

(6) Az adatmegdrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozd az adott technikai
feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashaté allapotba kertiljon.

49. (1) A intézeti irattarban elhelyezett barmelyik iratot, dokumentaciot csak iratselejtezés utjan szabad az
irattarbol megsemmisités céljabol kiemelni.

(2) Az irattar anyagat otévenként legalabb egyszer a selejtezés szempontjabol feliil kell vizsgalni. Ennek
soran ki kell valasztani azokat az iratokat, dokumentacidkat, amelyeknek tudoméanyos értékiik nincs és az

Orzési 1dejik lejart.

(3) A selejtezés megszervezéséért és lebonyolitasaért az intézet igazgatdja a felelds. Az iratok selejtezése
az. intézet igazgatoja altal kijelolt 3 tagy selejtezési hizottsdg javaslata alapjan t6rténik.

(4) Selejtezési bizottsag tagja €s selejtezési felelds csak olyan személy lehet, aki az iratok, dokumentaciok
orvosi és tudomanyos jelentoségével tisztaban van.

(5) Az iratselejtezés alkalmaval a selejtezési bizottsag tagjar altal alairt, és a intézmény
kérbélyegzdjének lenyomatdval elldtott selejtezési jegyzOkonyvet kell felvenni. A selejtezési
jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell:

a) a selejtezési jegyzdkonyv felvételének idejét,

b) az intézet nevét, amelynek iratanyag-selejtezésérdl a jegyzokonyv keésziilt,

¢) aselejtezés ala vont iratanyag, dokumentacid pontos leirdsat és évkorének megjelolését,

d) a kiselejtezett tételekbdl esetleg visszatartott iratok, dokumentacio egyedi megnevezéset,

e) a kiselejtezett anyag 6sszmennyis€gét iratfolyométerben,

f) aselejtezést végzo és ellendrzd szemeélyek nevet.

(6) A selejtezesi jegyzOkonyvet iktatni kell.

(7) A Kkiselejtezett iratok, dokumentaciok megsemmisitése csak az intézetvezetd visszakiildott
selejtezési jegyzOkdnyvre vezetett hozzajaruldsa utan €s alapjan torténhet.

(8) A megsemmisitést két személy jelenlétében kell végrehajtant. A megsemmisités modjat €s tényét
r4 kell vezetni a selejtezési jegyzdkonyvre, amelyet a megsemmisitok kotelesek alairni. A
szabdlyszerllen leselejtezett iratokat csak a tartalmuktdl megfosztva (feldarabolva) lehet

hulladékként kezelni.
(9) A selejtezés tényét az irattdri jegyzeéken fel kell tiintetni.

(10) Nem selejtezhetOk a nem selejtezhetOnek mindsitett dokumentaciok, iratok.
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(11) Az elektronikus adathordozon 1évd dokumentacidk, 1ratok selejtezése és megsemmisitése az
iratkezelds dltaldnos szabdlyai szerint t6rténik, a sajatos technikai feltételeknek megfeleloen.

50. A ki nem selejtezheto 1ratokat 5 évenként egy alkalommal tételes jegyzokonyv vezetésével at kell
nézni.

AZ ADATVEDELMI RENDSZER FELEPITESE, SZABALYOZASA

Az adatvédelmi szervezet felépitése

51. Az egészségligyi adatvédelmi feleldst a intézet vezetdje nevezi ki (bizza meg), tevékenységét
feltigyell.
Az intézet adatvédelmi feleldse feladatal korében

a) részt vesz a betegellatassal kapcsolatos személyes adatok védelmében, felligyeli az egészségligyi

adatok kezelésére vonatkozd szabalyok betartasat,
b) gondoskodik az egészségligyl adatkezelésre vonatkozo koézponti jogszabalyok €s az intézet

adatvédelmi szabdlyzatdnak kidolgozasardl, ill. mdodositasarol,
c) részt vesz az egeszségigyl adatok védelme ¢Erdekében megteleld adatbiztonsagi rendszer

kidolgozasaban,
d) kapcsolatot tart az intézmény vezetdségevel ¢€s az osztalyok dolgozoival,
e) részt vesz az egészségiigyi adatok kezelését végzo személyzet adatveédelmi oktatasaban.

Az egészségligyl adatvédelmi felelos jogai
a) rendelkezésére kell, hogy Aalljon minden olyan dokumentacié €s egyéb informacio, amely
munkadjanak ellatasahoz sziikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barmely 1ratba €s

dokumentacioba,
b) tanacskozdsi joggal részt vesz minden olyan forumon, ahol a hataskdrébe tartozo témék

szerepelnek a napirenden,
c) vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve jelen Szabalyzatban el6irt szempontok

veszélyeztetését, be nem tartdsat észleli és kozvetlen intézkede€se nem jart eredménnyel,
elOterjesztési jog illett meg a fOigazgatoja fele.

A osztalyok vezeilinek feladatai

52. Az osztdlyokon beliil a személyes adatok védelméért, a nyilvantartas meg6rzéséért a

az adatot kezelod szervezeti egység vezetoje felelos. Tevékenysége soran
a) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartatasarol,
b) ellenérzi az adatkezeldk és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozassal dsszefiiggd

tevékenysegeét,
¢) kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsdg teriiletén kitejlett 0j technolégiak,

eszk6z0k alkalmazésat,
d) tudomanyos kutatds esetén engedélyezi az orvosi dokumentacioba vald betekintést,

e) szikség esetén megkéri az egészségligyt adatvédelmi felelds allasfoglalasat.
Az adatvédelmi képzés szabalyozasa

53.(1) Az intézmény dolgozoinak adatkezelési ¢€s adatvédelmi képzése az adatvédelmi felelds
kotelezettsége.
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(2) Az 0y, belépo alkalmazottak adatvédelemme] kapcsolatos felkészitését a
adatvédelmi felelés végzi, annak modjat maga valaszthatja meg. Az alapismeretek oktatasat és a
tudomasul vételt irasban régzitent kell. Olkiatas cselén 0 jeleniét Iv
aldirasaval torténik.

(3) Jogszabalyr valtozasok esetén a valtozas jellegétol, terjedelmétol fliggben korlevél, vagy szervezett
tajékoztatas alkalmazando.

KULONLEGES RENDELKEZESEK

Intézmenyi varolista
Adatkezelés

54, (1) Az intézményi vardlista kezelését az intézmény finanszirozast szerzddésében feltlintetett
személyek, vezetését az intézmény szervezeti ¢s mikddeési szabalyzataban rogzitett személy végezheti.

(2) A varélista nem nyilvanos formdja az adott egészségligy1 ellatasra besorolt biztositottak legfontosabb
személyazonosito adatait (csaladi és utdonév, anyja neve, nem, sziiletési €v, lakohely, tarsadalombiztositasi
azonosito jel) és az ellatasra vald jogosulisag sorrendjét, €s az ellatas igénybevételének varhato 1dépontjat
tartalmazza. A biztositottak egyéb adatait az egészségiigyl dokumenticio tartalmazza. A varodlistan
szerepld adatokat és a biztositottak egyéb adatait az egészségligyi és személyazonositd adatok kezelésére
vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell kezelni.

(3) A biztositottak varolistan torténd azonositasa €rdekében egyedi azonositot kell meghatdrozni. Az
egyedi azonositd nem tartalmazhat a biztositott egészségligyl €s szemelyazonosito adataival Osszefliggo,
tovabba a vardlistira torténd felvétel iddpontjara vonatkozd adatot. Az egészsépiigyi szolgaltatdnal az
intézményi vardlista kezelésével megbizott az egyedi azonositot annak meghatarozasakor, személyesen
vagy kezelGorvosa Gtjan zart boritékban atadja a beteg szamara.

(4) A vardlista személyes adatokat is tartalmazd valtozatdhoz valé hozzatérés esetén biztositani kell a
jogosulatlan hozzaférés elleni teljes kor( védelmet (jelszavas bejelentkezes, thzfallal ellatott internet

csatlakozas, adatbazisok védelme).
Tajékoztatas

55. (1) A kezel6orvos a varolistan szereplé beteget — kérésére — legkésObb 5 napon bellll tajékoztatni
koteles a vardlistdnak a honlapon kdzzétett, az adott betegre vonatkozd tartalmarol.

(2) Az egyedi azonositd tartalmara vonatkozé szabalyokrol a biztositottat kezelGorvosa tdjékoztatja.

(3) A kezeléorvosnak tajékoztatasi kotelezettsége keretében fel kell vilagositania a beteget az adott ellatas
esetében 1étezd varolistara valo felkeriilés lehetds€gerol.

Nyilvdanos adatok megjelenitése

56. (1) A varoélista adatai — kizardlag személyazonositasra alkalmatlan modon — az ellatast nyujto
egészségligyi szolgaltatd honlapjan megtekinthetéek, ebben a formajukban nyilvanosak.
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(2) Az egészségligyt szolgaltatd honlapjan az egyedi azonositot, az ellatas igénybevételének varhato
idopontjat és helyét, a varolistan elfoglalt aktualis helyet, €s a vardlistara torténd felkeriilés
Idopontjat kell feltiintetni.

ADATBIZTONSAG
Adatok vedelme

57. (1) Az adatkezeld, illetdleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo koételes gondoskodni az adatok
biztonsagarol, kételes tovdbba megtenni azokat a technikai és szervezeési intézkedéseket, és kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Informacios Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol sz6lo térveény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

(2) Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaferés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen. A
személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket kell tennie az
adatkezelonek, az adatfeldolgozonak, illetdleg a tavkodzlési vagy informatikai eszk8z {izemeltetdjének, ha
a személyes adatok tovabbitasa halozaton, vagy egyeb informatikai eszkdz fjan torténik.

(3) Minden adatkezeléssel foglalkozo személy munkdja kdzben kételes az elvarhato legnagyobb
gondossaggal eljarni az adatok hitelessége, megOrzése €s az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa

érdekében.

(4) Az adatok tarolasa €s tovabbitdsa soran az altalanos baleset- és tuzvédelmi elbirasokat figyelembe
kell venni.

Vianudlisan kezelt adatok

58. (1) Az adatokat keletkezésiikkor megfeleld6 mindségli adathordozdra (hagyomanyos papir,
formanyomtatvany) kell régzitent.

(2) Az adatok olvashatdsagaért az azokat felvevo, illetve rogzitod (leird) szemely felel.

(3) Az adatokat az ellatds idotartama alatt rendezett, visszakereshetd formaban, zarhato koriilmények
kozott, 1lletve megfeleld felligyelet mellett kell tarolni.

(4) Az adatok visszakereshetdségét olyan megoldéassal kell biztositani, hogy az ellatashoz sziikséges
optimalis idon bellll, illetve egyéni igény esetén elfogadhatd hataridével megvalosithaté legyen.

(5)A manualisan kezelt dokumentaciot eléfordulasi helyeiken el kell zarni, vagy folyamatos felligyeletet
kell biztositani

Elektronikusan tarolt adatok

59. Elektronikusan tarolt adatok esetében adatot csak a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott
adatkezeld kezelhet. Az adatkezeldnek egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe.
Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell [épni. A rendszerbe tOrtént, jelszdval védett
adatkezelésért az adatkezeld felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az adatkezeld

kotelessége, hogy egyéni jelszava titkossdgat biztositsa.
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60. A rendszer fejlesziése az adatkezelés aktudlis adatait tarold és mikddtetd egységeitdl elkiilonitetten
torténhet. A fejlesztés sordn a fejleszto koteles egyiittmikddni az adatvédelmi feleldssel az adatvédelmet
erinto kérdésekben.

Adatok jogosulatlan megismerése, adathordozok eltulajdonitasa

61. Manualisan tarolt adatok esetében:
Az eltulajdonitds ellen az aldbb: rendelkezések betartdsa minden dolgozo6 kiemelt feladata:

a) az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos dokumentalast kévetden a betegdokumentaciét el kell
zarni, illetve olyan helyen kell tartani, ahol az egészségligyi dolgozok folyamatos jelenléte altal a
feliigyelet biztositott,

h) a heteg szallitisa, mads intézményben 10rténd vizsgalata sordn a betegdokumentaciol szemely
szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasert felelds, vagy az atvételt mntéz0 egészségligy
dolgozonak kell dtadni. Az atvétel tényét az 1dépont megadasaval az atvevo altal aldirva a beteg
dokumentacidjaban fel kell tiintetni, €s az adatok helyességérdl meg kell gy6z6dni,

¢) a betegdokumentacidk megfeleld biztonsdgos tarolasanak targyi feltételeit, az archivalds feltételeit
az Iintézet vezetésének biztositania kell,

d) a beteggel kapcsolatos dokumentacidk, adatok eltulajdonitasdnak gyanija esetén az intézeti
adatvédelmi feleldst, tavollétében a szervezeti egység vezetdjét kell értesiteni. Tényleges adat
eltulajdonitaskor jegyzOkonyvet kell felvenni, és az egeszségiigyl adatvédelmi feleldst
tajekoztatni kell az eseményril, a jegyzidkinyv egv peldanyanak eljuttatasa mellett.

62. Az elektronikusan tarolt adatok esetében a kdzponti szerverek védelme és az adatok archivalasa
soran hasznalt adathordozok védelme az Informatikai Igazgatésag szabalyzataiban meghatarozott mddon

torténik.,
Az adatkezeld azonositasa

63. (1) A szervezeti egységekben az adatkezeléssel foglalkozd dolgozdk aladiras mintajat
nyilvantartasban kell rogziteni. Elektronikus adatkezelés esetén az aldirast az elektronikus
felhaszndldé név—jelszd paros helyettesiti. A jelszd titkosan torténé kezeléséért, azzal
torténd barmilyen visszaélésért a jelszo tulajdonosa felel. Csak olyan elektronikus rendszert szabad
alkalmazni, amely a jelszavak kezelését képes titkosan kezelni, beleértve ebbe a ,,rendszergazdat™ is.

(2) Hagyomanyos adatkezelés esetén az adatkezelo, vagy modositd személy azonositdasa az aldirasnak a
nyilvantartasban régzitett alairas mintaval vald 6sszevetésével torténik. Elekironikus adatkezelés esetén a

rendszernek napléznia kell a beavatkozas tényét,

Eljaras az adatok sériilése esetén

64. (1) Az egészsegiigyl ¢és személyes adatokat ért seriiles vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre allo egyéb adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott
adatok potlasat. A sériilt
adat pétlasaért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelOs, ahol a sériilés bekbvetkezett. Az
adatpétlasba be kell vonni azon betegellatd osztalyok vezetéit, ahol a beteget kezelték és a
kezelésbdl fakaddan az adatok megsériiltek. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell tiintetni. A
pétlasrodl jegyzOkonyvet kell felvenni, amit a szervezeti egyseg vezetojének kell hitelesitenie.
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(2) Elektronikusan tarolt adatok esetén a mentési-archivalasi eljaras sordn alkalmazott adathordozdk
adatait felhasznalva kell az adatok helyreallitasat végrehajtani.

Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések

65. (1) Manualis adatkezelés esetén
a) a dokumentumokat a tarolo hely sériilésének elharitasa idejéig sziikség esetén biztonsagos helyre

kell szallitani,
b) az adatok hozzaférésének biztonsagat veszélyeztetd allapot elharitdasat azonnal meg kell kezdeni,
az elharitas idejére folyamatos feliigyeletet kell biztositani, vagy a dokumentumokat zarhato

helyre kell szallitani.

(2) Elektronikus adatkezel€s esetén
a) haldzat esetén a kozponti egységeinek (szerverek) sérillésekor az Adatfeldolgozdval kotott

szerzOdésben foglalt feltételeknek megtelelden azokat helyettesiteni kell,
b) a rendszer mikd&désképtelensége alatt az adatokat manudlis modszerekkel kell régziteni, és a

helyreallitast kovetden azokat a rendszerbe potlolag telvenni,
Az adatok pontossiaganak, valodisaganak ellentrzése

66. Az adatok pontossaganak, valodisaganak ellenorzési rendszerét az intézet mindségbizto-
sitast rendszerével Osszhangban fokozatosan kell kialakitani,

Adatvédelem az elektronikus adatkezelés soran

67. Az adatvédelmi szabdlyzat elvel megkiilonbdztetés nélkiil érvenyesek valamennyi adatkezelésre,
fliggetlentil attdl, hogy az adatkezelés milyen médiumon (papir, film, elektronikus) tortént.
Intézménylinkben a jard- és fekvobeteg dokumentacid a Phoenix-Pro program altal keriil rogzitésre.

67.1. Adathozzaférés

a) Adatkezel6k jogosultsagi szintjei az informatikai rendszerben

Az adatkezelok a klinikai rendszer szolgaltatasait a munkahelyi €s egyéni jelszavas belépési kdd utan
erhetik el. Csoportos belépési kod nem képezhetd.

A klinikai informatikai rendszer egyes moduljaiban az adathozzaférés a meniirendszer egyes
elemeinek és a kbzvetlenill indithatd funciok engedélyezésével, illetve letiltasaval szabalyozhatd. A
hozzaférési jogok az intézetben kodzpontilag meghatirozott irdnyelveket kévetik. Az iranyelvektol
eltérni csak az intézeti adatvédelmi felelGs engedélyével lehet.

Az egyes modulokba a hozzaférési listara felvetteken kivil csak a rendszer-adminisztrator I€phet be.
Minden mentipont jogosultsdggal van védve. Azok a meniipontok, melyek a bejelentkezettnek
nincsenek engedélyezve, meg sem jelennek a meniirendszerben.

A jogosultsagokbol tetszbleges csoportok (szerepkoriok) Kképezhetdk, melyek az azonos
funkcionalitassal rendelkez0 felhasznaldokat egy csoportba sorolidk, ugyanazon hozzaférési jogok
birtokaban.

Az egyéni jelszavakrdl helyi nyilvantartds nem vezethetd, azt csak az illetd felhasznalod ismerheti, s
igény szerint — illetve ha az informatikai alkalmazds automatizmusa meghatarozott 1dék6zonként erre

késztetl — a rendszer adminisztrator modositani tudja.

b) Betegek adatainak tarolasa, tovabbitdsa az informatikal rendszerben



Korhazba felvett, vagy szakrendelésen ellatott beteg gyogykezelésével kapcsolatba hozhatdo minden
epészséplipyl adat kezelhetd. A beteget a gyogykezelés megkezdése elott tajékoztatni kell annak
lehet6ségérol, hogy szabalyozhatja az egészségligyi €s személyazonosito adatathoz vald hozzaférést, -
csak a kezelést vépzd praxison jogosultsaggal rendelkezok részére engedélyezi, vagy az adatok
tovabbithatok az intézményen bellil mas gydgyito ellatast végzd munkahelynek, illetve a haziorvosnak
1s. A fentiek értelmében az informatikai rendszerben lehetO0ség van az adatok mas praxisrdl valo
letiltasara.

Tavoztatott beteg adatal az informatikal rendszer adatbazisaban tarolodnak, melyek a késObbi beteg-
megjelenés soran el6hivhatok.

67.2. Adatmodositas, adattorlés

Az informatikai adatokban torténdé modositas, torlés a rendszer altal napldzasra keriil, - a mddositds
idopontja, a felhasznaldé neve és az is, hogy rekordban milyen adatvaltozas tortént. Igy wvalik
megoldhatdva az adatok eredeti allapotba vald visszakeresése.

a) Lezart eset adatainak modositasaban az 1dokorlat jelenieg 180 nap, amelyre a finanszirozasi
adatokban valdé modositas miatt van Ichet6ség, Ebben az csctben 1s naplozasra keriil a javitas,
valamint a modositasban egy verzioszam jelenik meg, amelybdl visszakereshetd az eredet;
allapot.

b) A személyes adatokban valé modositas esetén az Phoenix-Pro program két fajta mentés
lehethseget ajanlja fel: csak a modositott adatok tarolodnak, illetve az eredeti allapot 1s
megOrzésre keril.(Mentés javitassal, mentés modositassal.)

c) Az elektronikusan tarolt adatok megodrzési ideje megegyezik a papir alapl egészségligyi
dokumentacid megdrzesi idejevel. A megorzest 1don beliil nem torélhetdk adatok. Logikai
adattorlés: abban az esetben, ha adattoriésre keriil sor a felhasznald altal, a rendszer akkor is
tarolja a torléskori allapotot, a térles idopontjat, illetve a telhasznalo nevet.

67.3. Adaibiztonsag

6.3.1. Hitelesség
a) Belépés - Jelsz6: a klinikai rendszerben adat-kezelést csak a hozzaférési listara felvett,

nyilvantartott felhasznalé végezhet. Az adatkezelonek egyéni, titkos jelszoval Kkell
bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezel€s befejeztével a rendszerbdl ki kell I€pnie.

b) Adatkezelés - Regisztralas: a rendszerbe t6rtént belépést, illetve az adatkezelé altal
mukddtetett informatikai modul hasznalatat a kérhazi informatikai rendszer regisztralja. A
kérhazi informatikai rendszerben rogzitett adatokrdl megallapithato, hogy az adatrégzités ki

altal és milyen idépontban tortent.
¢) Adatkezelés - Feleldsség: A korhazi informatikai rendszerbe t6rtént, jelszoval veédett

adtakezelésért az adatkezelo felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az

adatkezel O érdeke, hogy egyéni jelszava titkossagat biztositsa.

d) Adattarolas - mentés: a korhdzi informatikai rendszerben tarolt, a beteg egészségi
allapotaval, gyogykezelésével kapcsolatos adatot a rendszer ugy régziti, hogy az adathoz
kapcsolja az adatkezeld kddjat, az adat létrehozasanak az idejét, és bevitelre hasznalt

munkahely kodjat.

6.3.2. Virusveédelem
A virusvédelmet a megfeleld, naponta frissitett virusvédelmi eszk6zokkel kell megoldani. A

virusvédelmi rendszer megvalasztasa, beinditasa €s karbantartasa az informatikai osztaly
feladata.



Az egyes osztalyokon a virusvédelem érdekében keriilni kell a cserélhetd perifériak (floppy,
CD) hasznalatat. Amennyiben az osztaly munkajaban szilkséges a floppy lemezmeghajtd
hasznalata, a virusvédelemre fokozottan tigyelni kell.

6.3.3. Fizikal védelem

a)

b)

Flemi kar:
A korhazi informatikai rendszer kézponti szervereit 6ndlld, klimatizalt gépteremben kell
elhelyezni. Eldirasok a gépteremben:
—  Thzvédelem miatt a gépteremben valé dohanyzas tilos, thzvédelmi
riasztoberendezest kell elhelyezni, mely portaszolgalatot riaszt.
— A teremben a burkolatnak nehezen éghetonek kell lennie.

-~ A gepterem ajtaja lehetdleg nehezen éghetd anyagu legyen.

— A gépterem 4aramelldtasa szlinetmentes aramforrdssal legyen biztositott. Tartos
aramhiany esetén tartalék aramforrdst kell biztositani. Tulfesziltség ellen a
gépterem aramellatasat galvanikusan el kell kiildniteni részhaldzatta.

Barmilyen nem informatikai karbantartas vagy szerelés a gépteremben, csak az informatikai
osztaly vezetdjének engedelyével és felligyelete mellett torténhet. A takaritoszemélyzetet a
takaritas soran kévetendd specialis eljarasokra ki kell oktatni,

Jogosulatlan tartdzkodas elleni védelem:

A gépteremben csak az informatikar osztaly altal felhatalmazott személy tartézkodhat.

Halozati elemek védelme:
A szamitogépes halozaton a kezelOszervvel ellatott részegységek csak megfeleld fizikai

vedelemmel (zartan) helyezhetok el. A kdzlizemi hal6zaton t6rténd karbantartas, vagy
szerelés esetén killonds gondot kell forditani a szdmitogépes haldzat épségére. A
szamitogépes halozat vazlatat a karbantartd részlegnek at kell adni.

A telephelyek kozotti kapcsolatot a jogosulatlan hozzaférés ellen nagyobb védelmet add
optikai kabellel kell megoldani.
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